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Tutoriel - Enregistrement de spectacle 

 

L’enregistrement de votre spectacle peut prendre une vingtaine de minutes, nous 
vous conseillons d’avoir l’ensemble des informations nécessaires sur un 
document texte* (.txt , .doc…) à côté de vous. L’utilisation de « copier-coller » vous 
facilitera l’enregistrement.  

 

*Liste des informations nécessaires : Nom du spectacle, sous-titre, auteur, mise 
en scène, nom de la compagnie, ville d’origine, département d’origine, 
présentation courte (apparaitra en haut de la présentation de votre spectacle 
sur le site web), présentation longue (à destination des programmateurs), 
formes, publics, âges recommandés, contacts (mail, téléphone…), technique 
(noir nécessaire, théâtre équipé…), tarifs, droits d’auteur, jauge maximum, 
durée du spectacle, nombre d’artistes et techniciens, extraits de presse, 
repérage, visuels, lien vidéo, dossier de presse… 

 

1. Avant toute chose, vous devez être enregistré sur le site et nous devons avoir 
validé votre compte compagnie. 

2. Connectez-vous, le formulaire sera accessible uniquement aux personnes 
connectées.  

3. Rendez-vous à cette adresse : https://vivantmag.fr/presenter-votre-
spectacle/  

4. Complétez le formulaire en une seule fois, sans laisser votre page ouverte 
et non validée, afin de ne pas vous déconnecter et de perdre les informations. 

5. Complétez tous les champs du formulaire, sinon votre enregistrement ne 
sera pas pris en compte. 

 

En rejoignant l’Adadiff Casi et Vivantmag vous intégrez un réseau ouvert, composé 
de compagnies indépendantes et de programmateurs participant au repérage, à 
la promotion et à la diffusion du spectacle vivant en régions. 
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> Pensez à compléter le champ « Sous-titre », où vous pouvez préciser en 2 ou 3 
mots la particularité de votre spectacle. (Sans faire de doublons avec les formes ou 
publics qui apparaissent ailleurs) : par exemple « Magie burlesque et autres 
curiosités, farce poétique et musicale, comédie contemporaine... 

> La rubrique « Tarif » doit être complétée. C’est votre tarif « normal » qui s’entend 
TTC ou TCC ( si vous n’avez pas de TVA) , et doit comprendre notre commission, mais 
s’entend hors défraiements (Hébergement, restauration, transport…)  

> La rubrique "commentaires complémentaires" : permet d’ajouter des infos du 
type : deux déambulations de 45 mn, Prévoir une installation lumière, Autonomie à 
100 %, etc... 

> Dans la rubrique "Repérage" : vous pouvez indiquer des structures, institutions ou 
collectivités ( spedidam, Drac, région, résidence de création) qui soutiennent votre 
spectacle ou votre travail, ou des festivals ou programmateurs importants ou non 
qui vous ont programmés. Merci d’y indiquer « VivantMag  ». 

> Dans la rubrique "parution", merci d’indiquer : Vivantmag (année) pour l’édition 
du catalogue OU Web si vous présentez votre spectacle uniquement sur le site.  

> Vous pouvez télécharger trois visuels de votre spectacle, format jpg, qui ne doivent 
pas dépasser 500 k°. Merci de télécharger l'affiche du spectacle et deux visuels, l’un 
en format paysage, l’autre en format portrait, et de les enregistrer de la façon 
suivante : "nom_du-spectacle_Affiche", "nom_du_spectacle_Paysage » et « 
nom_du_spectacle_Portait ». Si vous avez télécharger un visuel trop lourd pour être 
envoyé, vous pouvez mettre un visuel aléatoire ne dépassant pas la limite et nous 
envoyer les visuels par mail. En effet, le formulaire ne pourra être envoyé si les 
fichiers sont trop volumineux.  

> Dans la rubrique « vidéo », vous copiez le lien de votre extrait vidéo, hébergé sur 
youtube, viméo, ou autre plateforme. Le lien ne fonctionne pas s’il est intégré dans 
votre site internet. 

> Vous pouvez également télécharger un dossier de présentation, en format pdf, 
qui sera accessible en ligne. Il ne doit pas excéder 1 M°. 

 

Vous recevrez un mail de confirmation après l'enregistrement de votre 
spectacle. Si ça n'est pas le cas, c'est qu'il ne s'est peut-être pas enregistré, mais 
cela n’est pas immédiat (attendez une heure avant de vous y remettre ou de 
nous contacter). N'hésitez pas à nous faire part de vos retours ou à nous appeler 
si besoin au 06 58 81 61 87 ou par mail à valentin@vivantmag.fr 

 

 

 


